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Titulo POP n° 001 — Pagamentos Sem Cobertura Contratual / SEDE
Aprovacéo Marcellus José Barroso Campélo | 19/11/2020
Historico de Revisdes
Verﬁao Datq ga Revisado Por Descrigéo
n Revisao
Nucleo de
001 12/11/2020 Modernizacdo da Elaboracdo do POP
Gestao
Alteracdo no ANEXO | - Relacdo de Documentos
para Abertura de Processo de Pagamento Sem
Nucleo de Cobertura Contratual:
002 03/12/2020 Modernizacdo da Acréscimo  do  documento  “FOLHA DE
Gestao FREQUENCIA” aos ltens 1.1-Servicos Prestados
com Maéo de Obra e 1.3-Servicos Prestados por
Sdcios.

Objetivo: Estabelecer e padronizar procedimentos para o pagamento Sem Cobertura

Contratual a fornecedores, tendo como demandante a sede da Secretaria Estadual de Saude.

Aplicacdo: Os procedimentos descritos a seguir se aplicam aos casos em que a falta de
contratacdo do servigo exige a quitacdo da despesa, por meio de pagamentos Sem Cobertura

Contratual, casos esses que devem ter carater estritamente excepcional.

Fluxograma do Processos: Os pagamentos Sem Cobertura Contratual — SEDE deverdo

seguir o fluxograma constante no Anexo 1.

Envolvidos no Fluxograma:

Responsavel: Comissdo de Eliminacéo de Despesas sem Cobertura Contratual - CEDCC
Demais Envolvidos: Fornecedor, Protocolo e Setor Financeiro.

Procedimento:

1. Fornecedor: Encaminhar a Secretaria de Estado de Salde — SES/AM, por meio do
Protocolo Virtual, a documentagdo necessaria a abertura do processo de Pagamento Sem

Cobertura Contratual relacionada no Anexo I.
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2. Protocolo: Receber e conferir a documentagcdo encaminhada pelo fornecedor e considerar

as seguintes situacoes:
2.1. A documentagdo encaminhada esté de acordo com o previsto no Anexo I:

2.1.1. Elaborar despacho (Modelo Padrdo — Anexo X) e encaminhar, imediatamente,
via SIGED, a documentacédo conferida a Comissdo de Eliminacdo de Despesas
sem Cobertura Contratual.

2.2. A documentacdo encaminhada néo esté de acordo com o previsto no item acima:

2.2.1. Elaborar despacho (Modelo Padrdo — Anexo XI) e encaminhar, imediatamente,
via SIGED, o processo a Comissdo de Eliminacdo de Despesas sem Cobertura
Contratual, informando as pendéncias detectadas para que sejam adotadas as
meditas adequadas pela referida Comissao.

Comisséo de Eliminacéo de Despesas sem Cobertura Contratual - CEDCC: Receber
a documentacdo encaminhada pelo Protocolo, adicionar a documentacdo recebida:
Justificativa, Cotacdo de Precos e Mapa Comparativo, ou Termos de Contrato/Aditivos,
realizar analise qualitativa e considerar as seguintes situacoes:

3.1. A documentacdo encaminhada e a analise qualitativa ndo estdo em conformidade:

3.1.1. Notificar o Fornecedor no Protocolo Virtual, através de despacho (Modelo
Padrdo — Anexo XIll) para a regularizacdo das pendéncias encontradas,
informando a possibilidade de arquivamento do processo, caso ndo sejam
observados 0s seguintes prazos:

3.1.1.1. 10 (dez) dias corridos para tomar ciéncia da notificacao;
3.1.1.2. 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da(s) pendéncia(s) notificadas.

3.1.2. Caso o Fornecedor ndo atenda ao que foi solicitado na notificacdo, dentro do
prazo estipulado, serd gerado um documento no SIGED de Ciéncia Téacita. Em
seguida, a Comissao providencia um despacho (Modelo Padrdo — Anexo XIllII),
cientificando o fornecedor sobre o0 arquivamento do processo.

3.1.3. Caso o Fornecedor atenda parcialmente a notificacdo, a Comissdo devera
notifica-lo novamente conforme item “3.1.1”;

3.1.4. Caso o fornecedor atenda a notificacdo na integra e dentro do prazo, a
Comissao devera proceder conforme estabelecido no item “3.2”;

3.2. Estando a documentacdo e andlise qualitativa em conformidade, emitir o parecer

juridico, processo seguira para 0 Modulo Financeiro;
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4. Financeiro: Procede em conformidade com o estabelecido no Fluxo de Pagamentos —
Mdodulo Financeiro POP n° 004.
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Historico de Revisbes
Verjao Datg (ila Revisado Por Descrigéo
n Revisao
Ndcleo de
001 12/11/2020 Modernizacdo da Elaboracéo do POP
Gestéo
Alteracdo no ANEXO I - Relagédo de Documentos
para Abertura de Processo de Pagamento Sem
Ndcleo de Cobertura Contratual:
002 03/12/2020 Modernizacdo da Acréscimo  do  documento  “FOLHA DE
Gestao FREQUENCIA” aos ltens 1.1-Servicos Prestados
com Maéo de Obra e 1.3-Servicos Prestados por
Sécios.

Objetivo: Estabelecer e padronizar procedimentos para o pagamento Sem Cobertura
Contratual a fornecedores, tendo como demandante as Unidades Gestoras, vinculadas a sede
da Secretaria de Estado de Saude.

Aplicacdo: Os procedimentos descritos a seguir se aplicam aos casos em que, a falta de
contratacdo do servico, exige a quitacdo da despesa por meio de pagamentos Sem Cobertura

Contratual, casos esses que devem ter carater estritamente excepcional.

Fluxograma: Os pagamentos Sem Cobertura Contratual — Unidade Gestora deverdo seguir

o fluxograma constante no Anexo IlI.

Envolvidos no Fluxograma:

Responsavel: Comissdo de Eliminacéo de Despesas sem Cobertura Contratual - CEDCC
Demais Envolvidos: Fornecedor, Unidade Gestora, Protocolo e Setor Financeiro UG.
Procedimento:

1. Fornecedor: Encaminhar a Unidade Gestora, por meio do Protocolo Virtual, a
documentacao necesséria a abertura do processo de Pagamento Sem Cobertura Contratual

relacionada no Anexo |.
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2. Unidade Gestora — UG: Receber e conferir a documentacdo encaminhada pelo
fornecedor, além de adicionar a documentacéo pertinente 8 UG: Justificativa, Cotacdo de
Precos, Mapa Comparativo ou Termos de Contrato e Aditivos, devendo ainda considerar
as seguintes situacoes:

2.1. A documentacao encaminhada estéa de acordo com o previsto no Anexo I:

2.1.1. Elaborar despacho (Modelo Padrdo — Anexo X) e encaminhar, imediatamente,
via SIGED, a documentacgdo conferida a Comissao de Eliminacdo de Despesas
sem Cobertura Contratual;

2.2. A documentacdo encaminhada néo esta de acordo com o previsto no item acima:

2.2.1. Elaborar despacho (Modelo Padrdo — Anexo X1) e encaminhar, imediatamente,
via SIGED, o processo a Comissdo de Eliminacdo de Despesas sem Cobertura
Contratual, informando as pendéncias detectadas para que sejam adotadas as
medidas adequadas pela referida Comissao.

3. Comissédo de Eliminacéo de Despesas sem Cobertura Contratual - CEDCC: Receber
a documentacdo encaminhada pelo Protocolo, realizar a analise qualitativa e considerar as
seguintes situacdes:

3.1. Ha pendéncia na documentacao encaminhada:

3.1.1. Notificar o Fornecedor no Protocolo Virtual, através de despacho (Modelo
Padrdo — Anexo XII) para a regularizacdo das pendéncias encontradas,
informando a possibilidade de arquivamento do processo, caso ndo sejam
observados 0s seguintes prazos:

3.1.1.1. 10 (dez) dias corridos para tomar ciéncia da notificacao;
3.1.1.2. 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacéo da(s) pendéncia(s) notificadas.

3.1.2. Caso o Fornecedor ndo atenda ao que foi solicitado na notificacdo, dentro do
prazo estipulado, serd gerado um documento no SIGED de Ciéncia Téacita. Em
seguida, a Comissao providencia um despacho (Modelo Padrdo — Anexo XIllII),
cientificando o fornecedor sobre o arquivamento do processo.

3.1.3. Caso o Fornecedor atenda parcialmente a notificacdo, a Comissdo devera
notifica-lo novamente conforme item “3.1.1”.

3.1.4. Caso o fornecedor atenda a notificacdo na integra e dentro do prazo, a

Comissao devera proceder conforme estabelecido no item “3.2”.
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3.2. Estando a documentacdo e andlise qualitativa sem pendéncias, emitir o parecer
juridico, encaminhar processo & Unidade Gestora para liquidac&o.
4. Financeiro UG: Proceder em conformidade com fluxo praticado na UG;
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Historico de Revisdes
Verﬁao Datq ga Revisado Por Descrigéo
n Revisao
Nucleo de
001 12/11/2020 Modernizacdo da Elaboracdo do POP
Gestao
Alteracdo do Procedimento 5.5
Onde se |&: “Sanadas as pendéncias 0 processo
retornar a Auditoria para reanalise.”
Leia-se: “Sanadas as pendéncias a CEDCC
emitira o Parecer Juridico e o processo entrara no
. Modulo Financeiro.”
Nucleo de
002 03/12/2020 Modecr;rélsztggao da Alteracdo no ANEXO I - Relagdo de Documentos

para Abertura de Processo de Pagamento Sem
Cobertura Contratual:
Acréscimo  do  documento  “FOLHA DE
FREQUENCIA” aos ltens 1.1-Servicos Prestados
com Mao de Obra e 1.3-Servigos Prestados por
Sécios.

Objetivo: Estabelecer e padronizar procedimentos para o pagamento Sem Cobertura

Contratual de fornecedores, tendo como demandante as Unidades Gestoras, vinculadas a sede

da Secretaria Estadual de Saude.

Aplicacéo: Os procedimentos descritos a seguir se aplicam aos casos em que, a falta de

contratacdo do servico, exige a quitacdo da despesa por meio de pagamentos Sem Cobertura

Contratual, casos esses que devem ter carater estritamente excepcional.

Fluxograma: Os pagamentos Sem Cobertura Contratual — COVID 19 devera seguir o

fluxograma contido no Anexo IV.

Responsavel: Comissdo de Eliminacéo de Despesas sem Cobertura Contratual - CEDCC

Demais Envolvidos: Fornecedor, Unidade Gestora, Protocolo, GECOM, Auditoria e Setor

Financeiro.

Procedimento:
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1. Fornecedor: Encaminhar a Secretaria de Estado de Salde — SES/AM, por meio do
Protocolo Virtual, a documentacdo necessaria a abertura do processo de Pagamento Sem
Cobertura Contratual relacionada no Anexo I.

2. Protocolo: Receber e conferir a documentacao encaminhada pelo fornecedor e considerar
as seguintes situacoes:

2.1. A documentacao encaminhada esta de acordo com o previsto no item acima:

2.1.1. Elaborar despacho (Modelo Padrdo — Anexo X) e encaminhar, imediatamente,
via SIGED, a documentacgdo conferida a Comissao de Eliminacdo de Despesas
sem Cobertura Contratual.

2.2. A documentacao encaminhada néo esta de acordo com o previsto no item acima:

2.2.1. Elaborar despacho (Modelo Padrdo — Anexo XI) e encaminhar, imediatamente,
via SIGED, o processo a Comissao de Eliminacdo de Despesas sem Cobertura
Contratual, informando as pendéncias detectadas para que sejam adotadas as
meditas adequadas pela referida Comissao.

3. Comissao de Eliminacéo de Despesas sem Cobertura Contratual - CEDCC: Receber
a documentacdo encaminhada pelo Protocolo e adicionar a documentacdo recebida:
Justificativa, Cotacdo de Precos e Mapa Comparativo, ou Termos de Contrato/Aditivos,
além de realizar analise qualitativa e considerar as seguintes situacoes:

3.1. Ha pendéncia na documentagdo encaminhada:

3.1.1. Notificar o Fornecedor no Protocolo Virtual, através de despacho (Modelo
Padrdo — Anexo Xl) para a regularizacdo das pendéncias encontradas,
informando a possibilidade de arquivamento do processo, caso ndo sejam
observados 0s seguintes prazos:

3.1.1.1. 10 (dez) dias corridos para tomar ciéncia da notificag&o;
3.1.1.2.  05(cinco) dias Uteis para a regularizacdo da(s) pendéncia(s) notificadas.

3.1.2. Caso o Fornecedor ndo atenda ao que foi solicitado na notificac&o, serd gerado
um documento no SIGED de Ciéncia Tacita. Em seguida, a Comissao
providencia um despacho (Modelo Padrdo — Anexo XII), cientificando o
fornecedor sobre o arquivamento do processo.

3.1.3. Caso o fornecedor atenda parcialmente a notificagdo, a Comissdo devera

notifica-lo novamente conforme item “3.1.1”.
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3.1.4. Caso o fornecedor atenda a notificacdo na integra, a Comissdo devera
encaminhar processo para GECOM.
4. GECOM: Analisar se o valor cobrado condiz com os valores de mercado e considerar as
situacoes:

4.1. Estando o valor cobrado de acordo com o valor de Mercado, encaminhar processo a
Auditoria;

4.2. Caso Valor cobrado esteja em desacordo com o de Mercado, encaminhar processo a
CEDCC para notificar fornecedor (Modelo Padrdo — Anexo XIV) da impossibilidade
do pagamento, informando as devidas justificativas e proceder arquivamento do
processo.

5. Auditoria: Emitir relatério de auditoria para confirmacdo da execu¢do do(s) servico(s),
considerar as seguintes situagoes:

5.1. Em caso de relatorio positivo a execucdo do servico, encaminhar processo a CEDCC,
para a emissao parecer juridico e encaminhar o processo ao setor financeiro.

5.2. Em caso de relatério negativo a execucédo do servico, encaminhar processo a CEDCC
para sanar pendéncias apontadas.

5.3. Caso a(s) pendéncia(s) seja(m) do fornecedor, a CEDCC o notifica, utilizando
Modelo Padrdo — Anexo XV.

5.4. Caso a(s) pendéncia(s) sejam(m) do demandante, devera ser sanada pela propria
CEDCC.

5.5. Sanadas as pendéncias a CEDCC emitira o Parecer Juridico e o processo entrara no
Maodulo Financeiro.

6. Financeiro: Proceder em conformidade com o estabelecido no Fluxo de Pagamentos —

Maodulo Financeiro POP n° 004.
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n Revisdo
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12/11/2020 Modernizacdo da Elaboracéo do POP
Gestéo

Objetivo: Estabelecer e padronizar procedimentos para o pagamento Sem Cobertura
Contratual de despesas com servicos, tendo como demandante a Sede da Secretaria Estadual
de Saude.

Aplicacéo: Os procedimentos descritos a seguir se aplicam aos casos em que, a falta de
contratacdo do servico, exige a quitacdo da despesa por meio de pagamentos Sem Cobertura

Contratual, casos esses que devem ter carater estritamente excepcional.

Fluxogramas: A efetivacdo de pagamentos Sem Cobertura Contratual — Mddulo Financeiro
devera seguir o fluxograma do Anexo 1V.

Envolvidos no Fluxograma:
Responsavel: Comissdo de Eliminacdo de Despesas sem Cobertura Contratual - CEDCC

Demais Envolvidos: Ordenador de Despesas, Geréncia de Execu¢do Orcamentéria - GEO,
Geréncia de Inspetoria Setorial - SEFAZ, Geréncia de Execucdo Orcamentéaria — GEO
(FES), Geréncia de Execucdo Financeira (SES), Geréncia Execucdo Financeira (FES),

Fornecedor.
Procedimento:

1. Ordenador de Despesas:
1.1. Autorizar os processos de pagamentos e encaminha-os para a Geréncia de Execucao
Orcamentéria — GEO;
1.2. Assinar o Reconhecimento de Indenizacdo no SIGED e encaminhar para a Geréncia

de Execuc¢do Orcamentaria — GEO,;
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1.3. Assinar o Reconhecimento de Despesa no SIGED e encaminhar para a Geréncia de
Execucdo Orcamentaria — GEO,;

1.4. Assinar Nota de Empenho no AFI e encaminhar para a Geréncia de Execugéo
Financeira (SES);

1.5. Assinar Nota de Lancamento e Programa de Desembolso no AFI e encaminhar para

a Geréncia de Execucdo Financeira (FES).

2. Geréncia de Execu¢do Orcamentéria — GEO (SES)

2.1. Ao receber o processo de pagamento com a autorizacdo do Ordenador de Despesa,
emitir o Reconhecimento de Indenizacdo — RI e encaminhar, imediatamente, para a
Geréncia de Inspetoria Setorial - SEFAZ;

2.2. Ap0s a Tramitacdo na SEFAZ, recebe o processo oriundo do Ordenador de
Despesas e considera as seguintes situacdes para 0s encaminhamentos cabiveis:

2.2.1. Trata-se de uma Despesa de Exercicio Anterior?

2.2.1.1. Sesim: Emite o Reconhecimento de Divida — RD e encaminha para a
Geréncia de Inspetoria Setorial — SEFAZ, a fim de que seja validado no
AFI,

2.2.1.2.  Se ndo: Avalia a existéncia de credito orcamentario. Se sim:
encaminha solicitacdo de Cota Financeira a Geréncia de Inspetoria
Setorial — SEFAZ. Se ndo: encaminha o processo ao Fundo Estadual de
Saude — FES para o Destaque Orcamentario, via AFI.

2.3. Notificar o Fornecedor, via Protocolo Virtual — SIGED, solicitando CNDs e Recibo
de Quitacdo;

2.4. Emitir e assinar a Nota de Empenho, via AFI, e encaminhar a Geréncia de Inspetoria
Setorial — SEFAZ.

Geréncia de Inspetoria Setorial — SEFAZ:

3.1. Validar o Reconhecimento de Indenizagdo — Rl no AFI e encaminhar ao Ordenador
de Despesas;

3.2. Validar o Reconhecimento de Despesa — RD no AFI e encaminhar ao Ordenador de
Despesas;

3.3. Liberar a Cota orcamentaria, via AFI, e encaminhar a Geréncia de Execucao
Orcamentaria — GEO (SES);

3.4. Assinar a Nota de Empenho, via AFI, e encaminhar ao Ordenador de Despesas;
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3.5. Assinar Nota de Lancamento e o Programa de Desembolso no AFI e encaminhar ao
Ordenador de Despesas;
3.6. Disponibilizar o Programa de Desembolso;
3.7. Assinar a Ordem Bancaria e enviar eletronicamente ao Fornecedor;
4. Geréncia de Execucdo Orcamentaria — GEO (FES)
4.1. Emitir o Destaque Orgcamentario, via AFI, e encaminhar a Geréncia de Execucéo
Orcamentéaria — GEO (SES);
5. Geréncia de Execugéo Financeira — GEFIN (SES)
5.1. Emitir o Termo de Quitacdo Abreviada e Reciproca — TQ;
5.2. Caso necessario, emitir o DAM e 0 DAR;
5.3. Emitir a Nota de Langamento e o Programa de Desembolso;
5.4. Assinar a Nota de Lancamento e o Programa de Desembolso no AFI e encaminhar a
Geréncia de Inspetoria Setorial - SEFAZ;
5.5. Executar o Programa de Desembolso, quando o saldo estiver disponivel,
5.6. Emitir a Ordem Bancaria e encaminhar para a Geréncia de Execugdo Financeira —
GEFIN (FES).
6. Geréncia de Execuc¢do Financeira— GEFIN (FES)
6.1. Caso ndo se trate de recursos do Tesouro, disponibilizar o Programa de Desembolso
e encaminhar & Geréncia de Execucédo Financeira — GEFIN (SES);
6.2. Assinar a Ordem Bancéria.
7. Fornecedor
7.1. Quando solicitado, inserir no processo as CNDs;

7.2. Receber o Pagamento.

Manaus-AM
Dezembro/2020




Secretaria de

Saude

w‘w
ez

Procedimento Operacional Padrao

AMAZONAS o

GovERNO DOESTADO Pagamentos Sem Cobertura Contratual .SaUde

Amazonas

ANEXO | - Relacdo de Documentos para Abertura de Processo de Pagamento Sem Cobertura

Contratual

1.1 Servicos Prestados com Méo de Obra

a.
b.

X Tae e o

cTY S0QT OS5 3T

Requerimento (Modelo Padréo — Anexo V);

Relatério de Acompanhamento com Resumo de PlantGes (Modelo Padrdo — Anexo
Vi);

Nota Fiscal (Atesto Fisico pelo Fiscal, com carimbo de atesto e de identificacdo do
assinante, nome legivel e matricula);

Solicitagdo de Servi¢o (Documento de Boa Fé /Modelo Padréo — Anexo VII);
Registro Geral — RG;

Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

Comprovante de residéncia;

Comprovante de inscrigdo do CNPJ;

Contrato Social ou Estatuto;

Balanco Patrimonial;

Atestado de Capacidade Técnica (Informacdes minimas: Papel Timbrado da Empresa
emitente constando: Identificagdo do Prestador do Servico e do Emitente,
Discriminacdo dos Servicos Prestados, Periodo de Execucdo dos Servigos Prestados,
Quantidade e Valor Total dos Servicos Prestados);

Planilha dos Servigos Executados;

. Escala de Funcionarios;

Relacdo de Funcionérios;

Comprovante de Pagamento Salarial (Holerite e TED);
Termos de Rescisao;

Convencéo Coletiva;

Comprovante de Pagamento de Beneficios Suplementares;
Comprovante de Pagamento do FTGS (Guia e GFIP);
Comprovante de Pagamento GPS.

Folha de Frequéncia.

1.2 Servicos Prestados sem Mao de Obra

a.
b.

— Qe —~ho

Requerimento (Modelo Padrdo — Anexo V);

Relatério de Acompanhamento sem Resumo de Plantdes (Modelo Padrdo — Anexo
VI,

Nota Fiscal (Atesto Fisico pelo Fiscal, com carimbo de atesto e de identificacdo do
assinante, nome legivel e matricula);

Documento de Boa Fé (Modelo Padrdo — Anexo VII);

Registro Geral — RG;

Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

Comprovante de residéncia;

Comprovante de inscrigdo do CNPJ;

Contrato Social ou Estatuto;

Balanco Patrimonial;

Manaus-AM
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k. Atestado de Capacidade Técnica (Informagfes minimas: Papel Timbrado da Empresa

emitente constando: Identificagdo do Prestador do Servico e do Emitente,
Discriminac&o dos Servicos Prestados, Periodo de Execucdo dos Servigos Prestados,
Quantidade e Valor Total dos Servigos Prestados);

Planilha dos Servigos Executados;

1.3 Servicos Prestados por Socios

a.
b.

oo Te e o

©e =537

Requerimento (Modelo Padrdo — Anexo V);

Relatorio de Acompanhamento com Resumo de Plantfes (Modelo Padrdo — Anexo
VI)

Nota Fiscal (Atesto Fisico pelo Fiscal, com carimbo de atesto e de identificacdo do
assinante, nome legivel e matricula);

Documento de Boa Fé (Modelo Padrdo — Anexo VII);

Registro Geral — RG;

Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

Comprovante de residéncia;

Comprovante de inscrigdo do CNPJ;

Contrato Social ou Estatuto;

Balanco Patrimonial,

Atestado de Capacidade Técnica (InformacGes minimas: Papel Timbrado da Empresa
emitente constando: Identificacdo do Prestador do Servico e do Emitente,
Discriminacdo dos Servicos Prestados, Periodo de Execucdo dos Servigos Prestados,
Quantidade e Valor Total dos Servicos Prestados);

Planilha dos Servigos Executados;

. Relagdo de Socios

Escala de Sécios
Folha de Frequéncia.
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ANEXO II - Fluxograma Pagamentos Sem Cobertura Contratual — SEDE
Fluxo de Pagamento s/cobertura contratual SEDE
Demandante (fornecedor) Protocolo CEDCC Financeiro
Encaminha A, V. |
inhar . | . |
: . Analisar | Incluir documentos do;
documentos via == o o osiativamente | ]|  demandante

Protocolo Virtual

Responder
notificacdo para

|
[
|

.

—

Emitir de Parecer

1 sanar
| inconformidades

Juridico

J, Notificar fornecedor

‘ via protocolo virtual
|

|

¥4 S THITTLSE . |

I

Modulo Financeiro
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ANEXO 111 - Fluxograma Pagamentos Sem Cobertura Contratual - UNIDADE GESTORA

Fluxo de Pagamento s/cobertura contratual UG

Demandante (fornecedor)

uG

CEDCC

UG Financeiro

Encaminhar

Analisar

documentos via
Protocolo Virtual

| Atender notificacéo |

quantitativamente

— S HLLALLI IS

lIncluir documentos do|

demandante |
|

Sim_”g Emitir de Parecer

.-

para sanar :
inconformidades |

| Juridico 71

Nao

\_J Notificar fornecedor r

via protocolo virtual ‘

UG Modulo
Financeiro
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ANEXO IV - Fluxograma Pagamentos Sem Cobertura Contratual - COVID
Fluxo de Pagamento s/cobertura contratual COVID
Demandante (fornecedor) Protocolo CEDCC Gecom Auditoria Financeiro
r’ A \\—*‘ T
Encaminhar " i /
Z z Analisar Incluir documentos do
documentos via ——=P Ak P |
Protocolo Virtual \ quantitativamente r l demandante i
nalis V77577777772 V777777777%
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L = HIr - | 3
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Nao
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— |

/ 7 77 |
£z x| | |
| Atender nokificacan| Notificar fornecedor Emitir de Parecer | |
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|
o o m | —“Q
—— 3,

o UG Modulo
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ANEXO V - Fluxograma de Pagamentos — Mddulo Financeiro

Moddulo: Fluxo de Pagamento

Ordenador de Despesas UG GEO SEFAZ FES GEO UG GEFIN FES GEFIN Banco Demandante (fornecedor)

N\ '
E despesa

_T\utorizar pa gamento._.— indenizatoria? —Sim- Emitir RI E Validar no AFl
; 74
Mao
Assinar Rl no SIGED l
——E uma DEA? —=Sim-¥ Emitir RD Validar no AFI

AssinarRDno |, Nao _///

SIGED

Existe Crédito
C - - Destaque
— Orgam?entarlo Orgamentario via AFI
Sim
Solicitar Cota |, /
Financeira

~—

Liberar Cota via AFI

!
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ANEXO VI - Requerimento

UNIDADE GESTORA: [Identificacdo da Unidade Gestora]

[Nome da empresa], estabelecida [endereco], inscrita sob CNPJ N° [nimero de CNPJ] e
Inscricdo Estadual N° [numero da IE ou indicacdo de isento], vem requerer a esta
[Indicacdo da Unidade Gestora] o pagamento da fatura/nota fiscal [ndmero do
documento], referente ao periodo de [indicacé@o do periodo referente a cobranca], no valor
de R$ [indicacéo do valor numeral e por extenso], referente a(ao) [descrigdo do servico ou
da aquisicao].

Nestes Termos
Pede Deferimento

Manaus-AM, [dia] de [Més] de [Ano].

[Assinatura do Fornecedor]

[Nome da Empresa]

[Papel Timbrado do Fornecedor]

Manaus-AM
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ANEXO VII - Relatdrio de Acompanhamento Com Medigdo de Plantdes
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO COM MEDICAO DE PLANTOES

NO

DESCRICAO DO SERVICO:

PERIODO DE REALIZACAO:

UNIDADE DE PRESTAGAO DOS
SERVICOS:

ORIGEM DOS SERVICOS:
( )CONTRATO

() SEM COBERTURA
CONTRATUAL

DADOS DO PRESTADOR

NOME DA EMPRESA:

ENDERECO: (COM CEP)

CPF/CNPJ:

EMAIL:

DETALHAMENTO DA COBRANCA

OBJETO DO SERVICO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
TOTAL:
LISTA DE VERIFICA(;AO
CUMPRIU
OCORRENCIA
SIM NAO

Valores)

1. Cumpriu as obrigacfes pactuadas? (Projeto Basico, Escala de Servigos,

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos?

3. Entregou a documentacdo a que estava obrigado?

Manaus-AM
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4. Prestou servigo com a qualidade esperada?
5. Informou ou Comunicou situacdes a que estava obrigado?
6.Realizou as diligéncias necessarias?
Ocorréncias:
MEDIGAO DE PLANTOES CONFORME FREQUENCIAS
ORD. PLANTONISTAS QUANT.
PLANTOES
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
TOTAL

Manaus-AM, [dia] de [Més] de [Ano].

CIENTE:

(FISCAL) (PRESTADOR)

(DIRETOR DA UNIDADE)

[Papel Timbrado Oficial do Estado]

Manaus-AM
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ANEXO VIII - Solicitacdo de Servico

[Nome da Unidade], inscrita no CNPJ sob o n° [nimero do CNPJ], estabelecida [informar o endereco:
rua, nimero, bairro, cidade-UF, CEP.], neste ato representada pelo(a) Sr(a) [nome do Diretor(a) da
Unidade de Saude], vem solicitar & [Nome do Fornecedor] a prestagdo do(s) servico(s) de [descrever

0s servigos solicitados], com inicio no dia [data de inicio do servi¢o] e término no dia [data de

finalizagéo do servigo].

DE ACORDO:

Manaus-AM, [dia] de [Més] de [Ano].

Diretor Geral do(a) Diretor(a)

Assinatura do representante legal

[Nome do Fornecedor]

[Papel Timbrado Oficial do Estado]

Manaus-AM
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ANEXO IX - Relatorio de Acompanhamento Sem Medicao de Plantdes _
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO SEM MEDICAO DE PLANTOES

NO

DESCRICAO DO SERVICO:

PERIODO DE REALIZACAO:

UNIDADE DE PRESTAGAO DOS
SERVICOS:

ORIGEM DOS SERVICOS:
( )CONTRATO

() SEM COBERTURA
CONTRATUAL

DADOS DO PRESTADOR

NOME DA EMPRESA:

ENDERECO: (COM CEP)

CPF/CNPJ:

EMAIL:

DETALHAMENTO DA COBRANCA

OBJETO DO SERVICO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
TOTAL:
LISTA DE VERIFICA(;AO
CUMPRIU
OCORRENCIA
SIM NAO

Valores)

1. Cumpriu as obrigacfes pactuadas? (Projeto Basico, Escala de Servigos,

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos?

3. Entregou a documentacdo a que estava obrigado?
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4. Prestou servigo com a qualidade esperada?

5. Informou ou Comunicou situacdes a que estava obrigado?

6.Realizou as diligéncias necessarias?

Ocorréncias:

Manaus-AM, [dia] de [Més] de [Ano].

CIENTE:

(FISCAL) (PRESTADOR)

(DIRETOR DA UNIDADE)

[Papel Timbrado Oficial do Estado]

Manaus-AM
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Anexo X - Despacho a CEDCC Conformidade de Documentos

A
Comisséo de Eliminacéo de Despesas Sem Cobertura Contratual - CEDCC

Versam o0s autos acerca da Solicitacdo de Pagamento referente a Servicos Prestados pela
empresa [citar 0 nome da empresa], no qual informamos que a lista de documentos recebidos esta
em conformidade com o que a SES-AM exige.

Por fim, e visando a continuidade do trdmite, encaminhamos os autos a essa Comissao para
conhecimento e ulterior deliberacéo.

Atenciosamente,
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Dezembro/2020




- Procedimento Operacional Padrao
=

s G AMAZONAS N T
A

W covemmonorsn Pagamentos Sem Cobertura Contratual saUde
Mazonas

Anexo XI - Despacho a CEDCC Néo Conformidade de Documentos

A
Comissdo de Eliminacéo de Despesas Sem Cobertura Contratual - CEDCC

Versam 0s autos acerca da Solicitacdo de Pagamento referente a Servicos Prestados pela
empresa [citar o nome da empresa], na qual informamos que o(s) documento(s) abaixo
relacionado(s) néo esta e/ou nao estdo em conformidade com o que esta SES-AM exige:

e Descrever o (s) documento (s) ausente/erréneo (s);
e Descrever o (s) documento (s) ausente/erréneo (s).

Por fim, e visando a continuidade do tramite, encaminhamos os autos a essa Comissao para
conhecimento e ulterior deliberacéo.

Atenciosamente,

Manaus-AM
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ANEXO XII - Despacho Notificacdo Ndo Conformidade de Documentos
A

[Inserir Nome da Empresa]

Em virtude da auséncia e/ou inconformidade do(s) documento(s) relacionado(s) abaixo,
solicitamos que providencie a devida regularizacao do(s) mesmo(s) nos autos, no prazo maximo de
5 (cinco) dias corridos, a contar da data de ciéncia desta notificacéo.

Documentos pendentes:
e Descrever o(s) documento(s) ausente/erréneo(s);
o Descrever o(s) documento(s) ausente/erréneo(s).

Ressaltamos que em caso da pendéncia persistir, incorre a possibilidade de arquivamento
deste processo.

Atenciosamente,
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ANEXO XIII - Despacho Notificacdo Arquivamento do Processo
A

[Inserir Nome da Empresa]

Em virtude da n&do apresentacdo dos documentos abaixo relacionados, informamos que o
referido processo serd arquivado, uma vez que, mesmo diante da(s) notificacdo(6es), ndo obtivemos
resposta, no(s) prazo(s) estipulado(s) por esta SES-AM, com rela¢do aos mesmos.

Documentos pendentes:

o Descrever o (s) documento (s) ausente/errdneo (s);
o Descrever o (s) documento (s) ausente/errdneo (s).

Por fim, com base na Lei Estadual N° 2.794, de 06 de Maio de 2003 e Lei Federal N° 9.784, de 29
de Janeiro de 1999, e considerando que ndo ha demais providéncias a serem adotadas sobre o referido
pleito, arquivem-se 0s autos.
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